АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования Курганинский район по предоставлению муниципальной услуги «Психолого-медико-педагогической комиссии» в муниципальном учреждении образования для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи

«Центр диагностики и консультирования».
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги


Административный регламент муниципального образования Курганинский район по предоставлению услуги «Психолого-медико-педагогической комиссии» (далее - ПМПК) разработан в целях своевременного выявления детей с проблемами в развитии и определения маршрута обучения.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется муниципальным образованием Курганинский район и осуществляется через МУО «Цент диагностики и консультирования», находящегося в ведении управления образования администрации муниципального образования Курганинский район. 

1.3. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 

- Департаментом образования и науки Краснодарского края;


- Управлением образования;


- Образовательными учреждениями Курганинского района;


- органами здравоохранения, социальной защиты населения, МСЭ, ПФР, отдела по вопросам семьи и детства.

1.4. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.


Закон РФ «Об образовании» от 10.07.92 г. №3266-1 (с изменениями)


Закон РФ «Об психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании» от 2.07.92 г. №3185 (с изменениями)

Письмо Министерства общего и персонального образования РФ от 22.06.1999 г. №27/598-6 «О нормативно-правовых основах деятельности психолого-медико-педагогической комиссий (ПМПК) в системе РФ»


Приказ департамента образования и науки Краснодарского края от 15.01.2003 г. «Об утверждении перечня документов, предъявляемых для обследования ребенка на ПМПК».


Приказ департамента образования и науки Краснодарского края от 25.07.08 г. №2402 «Об утверждении Примерного положения, о порядке приема в специальные (коррекционные) образовательный учреждения, для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья Краснодарского края».


Приказ Министерства образования и науки РФ от 24.03.09 г. №95 «Об утверждении положения ПМПК».

Приказ ДОН КК от 4.04.2002 г. № 01.8/103 «О нормах учета рабочего времени специалистов психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) при обследовании (консультации) детей и подростков».
1.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.


Результатом предоставления муниципальной услуги является комплексное обследование ребенка специалистами психолого-медико-педагогической комиссии (время отводится согласно нормативным документам).

В содержание муниципальной услуги входят: ПМПК (психолого-медико-педагогическая комиссия):


1.5.1. Предварительная беседа с родителями (законными представителями) о проблемах в обучении и воспитании ребенка

1.5.1. Проведение диагностической сессии с целью определения уровня развития ребенка и его образовательного маршрута;
- первичное обследование, 
- повторное обследование, 
1.5.2. Работа с протоколами:

- оформление протоколов по итогам ПМПК, 
- занесение данных в журналы, 
- оформление документов о выдаче протоколов, 
- составление заключения по результатам обследования;

- консультирование родителей (законных представителей) по результатам обследования;

 - разработка  рекомендаций, предусматривающих меры коррекционного воздействия в обучении и воспитании ребенка для учителя, воспитателя, родителя;

1.5.3.  Взаимодействие районной ПМПК и ПМП (консилиумов) образовательных учреждений (договор приложение №1)
1.5.4. Подготовка отчетов по результатам деятельности ПМПК в вышестоящие учреждения 1 раз в год (приложение №2 на 4 стр.)
1.6. Получатель муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители), имеющие детей от 0 до 18 лет.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуге
2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется несовершеннолетним гражданам, родителям, педагогам  непосредственно в помещениях учреждений, оказывающих данную услугу, в учреждениях образования города, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

           2.1.2.  Сведения о графике (режиме) работы учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения учреждений.

           2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте), на информационных стендах учреждений и в раздаточных информационных материалах  (брошюрах, буклетах и т.д.).

           Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

 2.1.4.  Информирование получателей муниципальной услуги о порядке её предоставления осуществляется работниками управления образования администрации города и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту).

2.1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах,  ответственных за предоставления муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих  муниципальные услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно в течение года.

2.3. Льготы при предоставлении муниципальной услуги
Право на предоставление муниципальной услуги осуществляется без ограничений для любой категории населения.

2.4. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.
Оказание муниципальной услуги  может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- отсутствие родителей (законных представителей) на момент предоставления услуги.


3. Административные процедуры.
3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Обращение родителей (законных представителей или образовательного учреждения по согласию родителей (законных представителей) в ПМПК с письменным заявлением (приложение 3).

К письменному заявлению (приложение №4) прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- карта медицинского обследования (приложение №5);

- психолого-педагогическая характеристика;

- образцы деятельности ребенка (тетради, рисунки).

3.1.2.  Оформление документов по результатам обследования: 
-оформление протоколов по итогам ПМПК (приложение №6), 

- занесение данных в журналы, 

- оформление документов о выдаче протоколов, 

- написание заключения и рекомендаций по результатам обследования (приложение №6 выписка из протокола).

4. Контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.
              4.1.   Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений работником учреждения, осуществляют руководитель учреждения, а также работник, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

             4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем учреждения проверок соблюдения и исполнения работником положений настоящего Административного регламента и своей должностной инструкции.

              Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем учреждения.

             4.3.   Управление образования администрации муниципального образования Курганинский район организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги учреждениями образования.

            Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников учреждений образования.  

По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) управления образования администрации муниципального образования Курганинский район.

             Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. .   Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий работников  учреждения в вышестоящий орган.   Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий работников  учреждения в вышестоящий орган. 
5.2. Граждане имеют право обратиться с жалобой  лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия и обстоятельства, на основании,  которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

            К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

           Жалоба подписывается подавшим её гражданином либо его законным представителем.

            Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы.

           5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.

           Продолжительность рассмотрения жалоб не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы.

Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Курганинский район                                      Н.М. Артеменко

                                                                                               Приложение №1

ДОГОВОР

о взаимодействии муниципального учреждения образования для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр диагностики и консультирования» Курганинского района и психолого-медико-педагогического консилиума образовательного учреждения        

----------------------------------------------------------------------------------------------                        

(школа, район, город)

----------------------------------------------------------------------------------------------


г.Курганинск                                 «01» сентября 200----

Муниципальное учреждение образования для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр диагностики и консультирования» Курганинского района (далее именуемое МУО «Центр»), в лице директора Хафизовой Елены Алексеевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и психолого-медико-педагогический консилиум

------------------------------------------------------------------------------------------------

(школа, город, район в лице руководителя)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                                          (Ф.И.О.)

с другой стороны, заключили настоящий договор следующие взаимные обязательства:

I. МУО «Центр» обязуется:

1. Проводить своевременное бесплатное обследование детей и подростков с отклонениями в развитии по направлению психолго-медико-педагогического консилиума с последующим информированием ПМП консилиума о результатах обследования.

2. Оказывать методическую помощь в форме семинаров, лекций, совещаний; обеспечивать обмен опытом между специалистами МУО «Центр» и психолого-медико-педагогическим консилиумом.

3. Осуществлять динамический контроль за эффективностью реализации рекомендаций по отношению к детям, прошедшим обследование в центре диагностики и консультирования; при необходимости вносить коррективы в рекомендации.

4. Информировать родителей о всех имеющихся в стране, регионе, возможностях оказания ребенку психолого-медико-педагогической помощи (с опорой на имеющиеся базы данных) в соответствии с выявленными отклонениями в развитии и индивидуальными особенностями.

II. Психолого-медико-педагогический консилиум обязуется:

1. Направлять детей и подростков с отклонениями в развитии в МУО «Центр» для обследования в следующих случаях:

- при возникновении трудностей в диагностике;

- в спорных и конфликтных ситуациях;

- при возникновении трудностей в обучении и школьной дезаптации у детей младшего школьного возраста;

- при выявлении неблагоприятных вариантов развития у детей дошкольного возраста;

- для определения профиля обучения детей дошкольного и школьного возраста.

2. Информировать МУО «Центр» о проделанной работе специалистами: учителями-логопедами, педагогами-психологами (в форме отчета установленного образца).

III. В сложных, конфликтных случаях организовываются совместные консультативно-диагностические заседания, консилиумы.

IV. Обязующиеся стороны исходят из того, что совместное приложение их профильных усилий является основополагающим в деле оказания медико-социальной, психологической, педагогической помощи детям с отклонениями в развитии.

V. Настоящий договор налагает на подписавшие стороны моральные и профессиональные обязательства.

Директор МУО «Центр»

Хафизова Е.А.                                                   Руководитель

------------------------------                              ------------------------------------

------------------------------                              ------------------------------------

м.п.                                                               ------------------------------------

                                                                 м.п.

                                                                                                                                                                                Приложение №2

Информация о количественных показателях деятельности ППМС-центра Курганинского района за 200  г.
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	Специалистов
	

	Участие в мероприятиях, проводимых муниципальным органом управления образования
	


 Информация о количественных показателях деятельности ПМПК
	Территория


	Количество заседаний

ПМПК
	Количество осмотренных детей
	

	
	Всего
	в ПМПК
	выездных
	всего
	0-3
	3-7
	7-11
	11-18
	Количество детей

поставлен-

ных на 

динамичес-

кое наблюдение
	Количество детей, 

проживаю-

щих в

территории

	
	
	
	
	
	человек
	%
	человек
	%
	человек
	%
	человек
	%
	
	

	г.Курганинск,

Курганинский

район
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Информация о рекомендованном образовательном маршруте

Сведения о детях, обследованных на ПМПК и направленных в общеобразовательные и специальные коррекционные ОУ

или классы в 200  году.

	Курганинский

район

Территория


	Общеобразовательные 

классы
	Классы компенсирующего обучения
	Классы охраны зрения
	Классы для детей с нарушениями зрения  (III – IV)
	Классы для детей с нарушением слуха  

(I – II)        
	Классы для детей с тяжелыми нарушениями речи (V)


	Классы для детей с ЗПР
	Классы для умственно отсталых детей
	Классы для глубоко умственно отсталых детей 
	Классы для детей со сложной структурой дефекта
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о детях, обследованных на ПМПК и направленных в специальные группы ДОУ в 200  году.

	Курганинский

район

Территория


	Группа для детей с ФФН
	Группа для детей с ОНР
	Группа для детей с заиканием
	Группа для детей с ЗПР
	Группа для детей с УО
	Группа для детей с нарушением ОДА
	Группа для  слабослышащих детей
	Группа для глухих детей
	Группа для детей с косоглазием и амблиопией
	Группа для слабовидящих детей
	Группа для слепых детей
	Группа для детей с нарушениемсоциаль-

но-эмоционального взаимодействия (аутизм)
	Группа для детей со сложным дефектом
	Диагностическая группа
	Группа кратковре-

менного пребывания для детей с отклоне- ниями в развитии
	Группа «Особый ребенок»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   Приложение 3

                                                               Директору МУО «ЦДК» Хафизовой Е.А.

                                                     От (Ф.И.О родителей ребенка) _________________                       

                                                      проживающих по адресу ____________

                                                                 _____________________________

                                      заявление.

Прошу          Вас                 обследовать                моего             ребенка

____________________________________________________________________________________________________________________________________

на психолого – медико – педагогической  комиссии (в связи с трудностями в обучении, общении, поведении: социально-педагогическими проблемами со здоровьем; с целью определения или изменения образовательного маршрута; диагностики профессиональной направленности; после диагностического года обучения – нужное подчеркнуть).

Ребенок обследуется впервые / повторно (нужное подчеркнуть).

Дата ___________________                            подпись родителей __________

                                                                               __________________________

(заполняется после обследования)

С рекомендациями специалистов  согласен / не согласен (нужное подчеркнуть)
Подпись родителей ______________________________________________
Приложение  4

Карта обследования ребенка

(заполняется врачом поликлиники на ребенка направляемого на ПМПК).

Фамилия, имя, отчество………………………………………………………………………

Дата, год рождения ……………………………. Родной язык ………………………
№ детской поликлиники направ. ребенка …………………………………………
№ посещаемого образовательного учреждения …………………………………
Сведения о родителях

Мать: возраст …………… Образование ……………… место работы ………
Кем работает …………………………………………………………………………
Состояние здоровья (хр. забол., алкоголизм и пр.) …………………………………………………………………………………………………Отец: возраст ……………… Образование ……………. место работы ………………….

Кем работает …………………………………………………………………………
Состояние здоровья……………………………………………………………………
Число детей в семье …………………………………………
Анамнез (заполняет педиатр)

Раннее физическое развитие ………………………………………………………………..

Течение беременности у матери ……………………………………………………………

Родов …………………………………… Когда принесли кормить ……………………….
В каком возрасте ребенок начал сидеть …………………………. стоять ………………..

Ходить …………………………… Когда появились первые зубы ……………………….

К году …………………………………………………………………………………

Перенесенные заболевания и травмы  в раннем возрасте …………………………
Раннее речевое развитие: гуление …………лепет …………. Первые слова……………..

Фразы ……………………………… предложение …………………………………
Данные объективного обследования

1. Заключение педиатра: общее состояние здоровья и физического развития

…………………………………………………………………………………………

рост …………………вес…………………..деформация скелета …………………
нарушение опорно-двигательного  аппарата

…………………………………………………………………………………………

соматические заболевания ……………………………………………………………
диспансеризация ………………………………………………………………………
Дата………………………………………….. Педиатр …………………………………..

2. Заключение отоларинголога: слух ……………………. Состояние органов 
ЛОР ……………………..... Дата………………….. Отоларинголог ………………………

3. Заключение офтальмолога                       Острота зрения

Состояние органов зрения  

Дата ……………………………. Офтальмолог ……
4. Заключение невропатолога

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Патологические изменения в иннервации артикуляционного аппарата (парезы, параличи) ………………………………………………………………………………
Стоит ли на учете и с каким диагнозом ……………………………………………

При заикании указать вид ……………………………………………………………
При дизартрии указать вид ……………………………………………………………
Дата ……………………………. Невропатолог ………………………………………… 

5. Заключение стоматолога: состояние ротовой полости (слизистая, зубы) ………….

Уздечка языка …………………………………… Зубы ……………………………………

Аномалия зубных рядов ……………………………… Прикус ……………………
Вредные привычки …………………………………………………………………………..

Дата ……………………….. Стоматолог …………………………………………………..

6. Заключение психиатра: психическое развитие (норма, отсталость, задержка) 

Наличие психических заболеваний …………………………………………………………

Индивидуальные особенности заболевания психики: контакт ……………………………………………………………………………………….

эмоциональное состояние ребенка …………………………………………………………

Познавательная деятельность …………………………………………………………
Мышление …………………………………. Темп …………………………………
Диагноз патологии речи ………………………………………………………………
Какому типу детского учреждения соответствует (нужное подчеркнуть)

Для детей с нарушениями речи, для детей с задержкой псих. развития, для детей с нарушением интеллекта (умственно отсталых)

Дата ………………………………. Психиатр …………………………………………….

7. Заключение логопеда. Общая характеристика речи (пользуется фразой, отдельными словами, звукоподражаниями – нужное подчеркнуть)

Образцы речи ………………………………………………………………………
Темп, плавность речи ………………………………………………………………
Понимание речи, инструкций…………………………………………………………
Характеристика словаря ………………………………………………………………
Грамматический строй ……………………………………………………………
Звукопроизношение …………………………………………………………………
Фонематический слух …………………………………………………………………
Уровень развития связной речи ……………………………………………………
Заключение логопеда ……………………………………………
Дата ……………………………….. Логопед ………………………………………
Приложение 5     
« Психолого-медико-педагогическая комиссия»

Протокол №………….от «…….» ………………….200…. г.

1. Фамилия, имя, отчество ………………………………………………………

2. Год и месяц
рождения ……………………………………………………………………………

3. Домашний адрес …………………………………………………………………

4. Сведения о родителях

………………………………………………………………………………………..

5. Кто направляет

…………………………………………………………………………………………

6.Цель направления …………………………………………………………………………………………

7. Диагноз при направлении ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8. Место обучения (ДДУ, школа) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

9. Анамнез ……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

10. Неврологический статус…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

11. Психический статус

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Результаты психологического обследования:
1. Особенности развития познавательной сферы

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Особенности развития личности…………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Результаты педагогического обследования:

1. Данные логопедического обследования……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2.Знания и навыки по программному материалу дошкольного учреждения или школы…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Особенности социально-бытовой адаптации………………………...................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Заключение:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Диагноз:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Рекомендации:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Заведующий ПМПК:____________                              Логопед: ________________

Психиатр _____________________                               Олигофренопедагог ______

Сурдопедагог _________________                                Психолог _______________

      Тифлопедагог: ________________                                 Невропатолог ___________                                                                    

